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Ato Normativo 04/2015/CCGZOT: Regulamenta as atividades do Trabalho de
Conclusdo de Curso para o Curso de Graduacdo em Zootecnia da Universidade
Federal de Santa Catarina. Atualizacdes aprovadas em reunido do colegiado de
22/06/2022.

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este regulamento visa estabelecer normas para as atividades relativas ao
Trabalho de Concluséo de Curso — TCC, do Curso de Graduagdo em Zootecnia da

Universidade Federal de Santa Catarina.

Art. 2°. Compreende-se por Trabalho de Conclusédo de Curso — TCC uma monografia
elaborada individualmente, que devera versar sobre um tema relacionado a Zootecnia,
envolvendo preferencialmente uma parte experimental a ser desenvolvida nos
laboratdrios da UFSC ou durante a realizacdo de estagios nédo obrigatorios do aluno

regularmente matriculado.

Art. 3°. O TCC devera ser desenvolvido durante as fases finais do curso e defendido
no ultimo més da nona fase do curso, condicionado & matricula na disciplina ZOT 7006
nesta fase.

Paragrafo Unico: Serd permitida a realizacdo do TCC durante o estégio curricular
obrigatério, sendo a defesa realizada na décima fase do curso, desde que obedecidas
as normas aplicadas ao Estagio curricular obrigatério no Ato Normativo
01/2020/CCGZOT.



Il-DAS ATRIBUICOES DO CURSO

Art. 4°. Compete ao curso ou ao professor responsavel pelos TCC e pela disciplina
ZOT7006, designado pelo colegiado do curso para tal funcéo:
81°. Elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas ao TCC,em

especial o cronograma de entrega e das defesas das monografias;

§2°. Definir, juntamente com o aluno, o orientador para o TCC dentre os professores do

CUrso;

83°. Promover, quando necessario, reunides com os professores orientadores e 0s

alunos que farao o TCC naquele semestre;

84° Manter arquivo atualizado com os projetos de TCC desenvolvidos e em

desenvolvimento;

85° Manter atualizado o livro de atas das reunides das bancas examinadoras;

Art. 5°. Atribuicbes dos orientadores de TCC:

81°. Auxiliar no desenvolvimento do projeto de TCC e orientar a monografia;

82°. Quando solicitado, informar ao professor responsavel pelos TCCs sobre o

desenvolvimento da monografia e, em especial sobre o aproveitamento académico do aluno;

83°. O TCC, sendo atividade de natureza académica, pressupde a alocacéo de parte do

A

tempo de ensino dos professores a atividade de orientacdo, na forma prevista nas

normas internas da UFSC;

84°. Entregar na secretaria do curso as fichas de frequéncia e avaliacdo das defesas

que deverdo serdevidamente preenchidas e assinadas;

85°. Entregar a folha de autorizacdo para publicacéo online da verséao final do TCC na
BU;

86°. Caso o aluno e o orientador decidam pela ndo autorizacdo para publicacdo da

versado online, ajustificativa sera avaliada e aprovada pelo colegiado do curso.

§7°. Analisar e avaliar a monografia entregue pelos seus orientandos.

Il —DO PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 6°. O projeto do TCC sera elaborado pelo aluno de acordo com este Regulamento



e com as recomendacdes do seu professor orientador e do professor da disciplina ZOT

7001 — Projeto de Conclusao de Curso.

Art. 7°. O termo de aceite de orientacéo € obrigatério, deve ser entegue pelo aluno no
inicio da disciplina ZOT 7001 — Projeto de Conclusdo de Curso TCC, reapresentado no
inicio da disciplina ZOT 7006 — Trabalho de Conclusao de Curso e requisito para a
aprovacdao nas disciplinas. Eventual mudanca de orientador e/ou desisténcia do Projeto
ou Trabalho de Concluséo de Curso, as partes, em comum acordo, secomprometem
a formalizar a desisténcia ao docente responsavel pelas respectivas disciplinas, via
espaco abaixo do documento de Termo de Aceite de Orientagdo e arquivado na
Coordenacdo do Curso. Em caso de desacordo, a mudanca de orientador e/ou
desisténcia do Projeto ou Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser autorizado pelo
Colegiado do Curso de Graduacdo em Zootecnia mediante apresentacdo do Relatério

Circunstanciado com a(s) justificativa(s).

Paragrafo unico: A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos nas normas da ABNT sobre documentagdo, no que forem eles

aplicaveis.

Art. 8°. Deve compor o projeto TCC:

§1°. Resumo;

§2°. Introducao;

§3°. Objetivos;

84°. Justificativas;

85°. Revisdo bibliogréfica;
86°. Metodologia;

§7°. Cronograma;

88°. Resultados esperados;

§9°. Referéncias bibliogréficas.

Art. 9°. O projeto de TCC aprovado pelo orientador devera ser entregue pelo aluno ao
professor responséavel pelos TCC em prazo pré-fixado e no maximo 30 dias antes do

final da oitava fase do curso.

81°. Cabe ao professor responsavel pelo TCC referendar ou ndo o0s projetos

apresentados pelos alunos, para que esses possam iniciar os TCC;



§2°. Os projetos reprovados devem ser devolvidos aos alunos, para que sejam
reformulados ou refeitos e entregues novamente ao professor responsavel, em, no

minimo, quinze dias antes do término do oitavo semestre;

§3°. O aluno que ndo entregar o projeto no prazo estabelecido ou ter o projeto
novamente reprovado apos solicitacao de reformulacdo, ndo podera efetuar matricula

na disciplina ZOT 7006 — Trabalho de Conclusédo de Curso;

84°, Aprovado o projeto de TCC, ele devera ser arquivado na coordenacao para que,
na ocasido da matricula na disciplina ZOT 7006 — Trabalho de Conclusdo de Curso

este seja disponibilizado para consulta.

IV—DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO TCC

Art. 10°. O aluno em fase de realizacdo do TCC tem, entre outras, as seguintes
obrigacgdes:

81°. Entregar o Termo de Aceite de Orientacdo ao docente responsavel pela disciplina
ZOT 7006 — Trabalho de Concluséo de Curso.

§2°. Frequentar as reunides convocadas pelo professor responséavel pelos TCC ou pelo

seu orientador;

§3°. Entregar ao orientador, se requisitado, os relatérios parciais sobre as atividades

desenvolvidas;

84°. Elaborar a verséao final de seu TCC de acordo com o presente Regulamento e as

instrucdes de seuorientador e do professor responsavel pelos TCC;

85°. Apresentar ao professor responséavel pelos TCC do curso em até 18 dias antes
da defesa, em data previamente estipulada e publicada pela coordenag¢do do Curso, 4
(quatro) copias de seu TCC devidamente aprovadas e assinadas pelo orientador a

serem entregues a banca de defesa; aresponsabilidade de entrega é do aluno;

86°. Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender o TCC,
0s quais sdo intransferiveis, inadiaveis e improrrogaveis, publicados no plano de ensino no

infcio do semestre;

§7°. Entregar na secretaria de Coordenac¢éo do curso, em data previamente estipulada

e publicada uma copia da verséo final do seu TCC, conforme Paragrafo Unico do Art. 27.



V —DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

Art. 11°. O trabalho final pode ser organizado e apresentado de duas formas:

convencional ou artigoscientificos.

Art. 12° Na forma convencional, o trabalho final deve ser estruturado segundo os
critérios técnicosestabelecidos nas normas de ABNT sobre documentacéo, incluindo:
§1° Capa;

§2° Folha de rosto;

83° Ficha de identificacdo da obra;
84° Errata (opcional);

85° Folha de Aprovacéo;

86° Agradecimento (opcional);

§7° Epigrafe (opcional);

§8° Resumo;

89° Lista de abreviaturas e simbolos (opcional);
810° Lista de tabelas (opcional);
§11° Lista de figuras (opcional);
§12° Sumaério;

§13° Introducéo;

§14° Objetivos;

815° Revisdo Bibliografica;

§16° Metodologia;

§17° Resultados e Discusséo;
§18° Concluséo;

819° Referencias Bibliogréaficas;

§20° Anexos e Apéndices (opcional).

Art. 13° Na forma de artigos cientificos, o trabalho final deve ser estruturado incluindo:
81° Capa;

82° Folha de rosto;



§3° Ficha de identificacdo da obra;

84° Errata (opcional);

85° Folha de Aprovacao;

86° Agradecimento (opcional);

§7° Epigrafe (opcional);

§8° Resumo;

89° Lista de abreviaturas e simbolos (opcional);
§10° Lista de tabelas (opcional);

§11° Lista de figuras (opcional);

§12° Sumaério;

§13° Introducéo;;

814° Revisao Bibliografica;

815° Referencias Bibliogréficas;

§16° Titulo do artigo nimero 1;

§17° Autores e enderecos;

§18° Resumo e palavras-chave;

§19° Titulo do artigo nimero 1, em inglés;
§20° Abstract e Key words;

§21° Introducéo;

§22° Material e Métodos;

§23° Resultados e Discusséo;

§24° Conclusdes;

§25° Referéncias Bibliogréaficas;

§26° Titulo do artigo nimero 2 (opcional);
§27° Consideracfes Finais (opcional);

§28° Anexos e Apéndices (opcional).

Art. 14° Na forma de artigos cientificos, a partir do item Titulo do artigo a estrutura do
trabalho podera ser adaptada as normas especificas do periddico. Os demais itens seguem
0s critérios técnicos estabelecidos nas normas de ABNT sobre documentacgéo, utilizada

anteriormente.



Art. 15°. Na forma de artigos cientificos, o trabalho final deve conter, pelo menos, um

artigo.

VI - DA BANCA EXAMINADORA

Art. 16°. O TCC sera defendido pelo aluno perante banca examinadora composta pelo
professor orientador, que a preside, e por, pelo menos, outros 2 (dois) membros com
qualificagdo (no minimo graduacao) e experiéncia na area em que foi desenvolvido o
TCC.

Paragrafo Unico: Quando da designacao da banca examinadora deve também ser
indicado um membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos titulares em

caso de impedimento.

Art. 17°. A participacdo dos membros na banca examinadora das defesas de TCC deve
ser em formato totalmente presencial ou hibrido, obedecendo o cronograma de
apresentacdes de defesas de TCC. Em formato hibrido, a sessdo de defesa de TCC tera a
participacdo de membros da banca examinadora presencial e por meio de sistema de audio
e video em tempo real.

81°. O pedido para realizacdo no formato hibrido devera ser requerido pelo(a) orientador(a)
ao(a) coordenador(a) do Trabalho de Conclusdo de Curso ho momento da indicacdo dos
nomes para compor a banca examinadora.

§2°. Apenas um (01) membro podera participar por meio de sistema de 4udio e video em
tempo real da banca examinadora das defesas de TCC.

83°. Ao optar pela realizacdo de defesa de TCC no modo hibrido, o (a) orientador(a)
conduz a sessédo de defesa de TCC. A Banca Examinadora que ira arguir e avaliar o
(a) académico(a) serd composta pelo membro que participara por meio de sistema de
audio e video em tempo real e os outros dois (02) que participardo de modo presencial. O(A)
orientador(a) assume como membro da Banca Examinadora caso qualquer outro membro
nao possa participar.

84°. Dever4 ficar registrado na ATA de defesa de TCC o formato hibrido e mencionada a
participacdo do membro por meio e sistemas de interacao audio e video em tempo real.
§5°. E de responsabilidade do(a) orientador(a) a criagdo e envio do link ao membro da
banca que ira participar da defesa de TCC por meio de sistema de audio e video em tempo
real bem como garantir que o membro da banca tenha dispositivos eletrdnicos e acesso &
internet no momento da defesa de TCC.

86°. Os casos omissos em relagdo a participagdo de membro da Banca Examinadora
de TCC em formato hibrido devem ser resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Graduacdo em Zootecnia.



Art. 18°. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua designacéao,
devem ter o prazo minimo de 15 (quinze) dias antes da defesa para procederem a
leitura das monografias. O envio do documento devera ocorrer por e-mail em duas
formas: PDF e Word, sendo colocado em copia o Coordenador de TCC para controle

das entregas dos documentos.

Paragrafo Unico. O aluno s6 podera fazer a entrega do TCC a banca apos ter
apresentado o mesmo ao Coordenador de TCC no prazo estabelecido de 18 dias

anteriores a sua defesa, o qual fara a conferéncia e assinara as versoes.

VIl - DA DEFESA DO TCC

Art. 19°. As sessdes de defesa de TCC serdo publicas e o cronograma das defesas em
cada semestre vigente devera ser divulgado oficialmente pelo menos com uma semana

de antecedéncia no site do curso e no forum de graduacéao.

81°. Nas sessOes de defesa dos TCC sera obrigatéria e registrada a presenca dos

alunos que defender&o TCC no respectivo semestre;

§2° Os alunos deverdo assistir no minimo 75% dos TCC defendidos no semestre,
sendo esta participagdo tomada por meio de lista de presenca assinada durante cada
defesa. Este critério compora 10% da nota final atribuida a disciplina ZOT 7006 —
Trabalho de Conclusdo do Curso, conforme estabelecido nos Art. 29 deste Ato

Normativo;

83° N&o é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem publicos os

conteudos das monografias antes de suas defesas.

Art. 20°. Na defesa, o aluno terd entre 25 (vinte e cinco) e 30 (trinta) minutos para
apresentar seu trabalho e cada membro da banca examinadora até 20 (vinte) minutos

para fazer sua argui¢éo, contemplando no tempo as respostas do discente.

Art. 21°. A atribuicdo das notas de defesa dar-se-a ap6s o encerramento da etapa de
arguicdo, obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando em
consideracao o conteudo do trabalho, a sua exposicao oral e a defesa na arguicao pela
banca examinadora.

81°. A nota final da defesa do aluno sera o resultado da média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da banca examinadora. A divulgacao da nota seré realizada

ao final da defesa publica, apés dez minutos de reunido da banca examinadora em



sala reservada para a finalizacdo da ata e assinatura dos documentos de notas. A
banca examinadora define também se cabe ou nédo indicagdo do TCC para premiacao,

fazendo o devido registro na ata de defesa.

§2°. Ao final da divulgacéo da nota haverd dez minutos de intervalo para organizagéo
da retirada de material, registro de fotos, ndo devendo o tempo total do ato ser superior

a 2 horas entre inicio e fim dos procedimentos de defesa.

Paragrafo Unico: Resgistros de imagem e videos s6 poderdo ocorrer com a
autorizacdo do académico e banca presente. Cabendo ao académico definir quem ira
registrar o ato de defesa, podendo ser mais de uma pessoa a registrar. Nao sendo
permitido demais registros de imagem e video de pessoas nao autorizadas no ato da

defesa, considerando os termos de direito de imagem pela Lei n°9610/98.

Art. 22°. A banca examinadora, por maioria, apos a defesa oral, pode sugerir ao aluno

que reformule aspectos de seu trabalho final.

Art. 23°. O aluno que ndo entregar o TCC, ou que nao se apresentar para a sua defesa
oral, sem motivo justificado na forma da legislacdo em vigor (Resolugdo 017/CUN/97),
estd automaticamente reprovado devendo submeter-se ao calendario dedefesas do

proximo semestre.



Art. 24°. A avaliacéo final da defesa, assinada pelos membros da banca examinadora
e pelo aluno, deve ser registrada no livro de atas respectivo, ao final da sessao de

defesa.

Paragrafo Gnico: Compete ao Colegiado do Curso de Zootecnia analisar 0s recursos

das avaliacdes.

Art. 25°. Nao harecuperagédo da nota atribuida pela banca a defesa do TCC.
§1°. Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo tema de TCC

e com o0 mesmo orientador;

§2°. Optando por mudanca de tema, deve o aluno fazer novo projeto e se submeter a

todas as etapas acima descritas;

83°. O orientador poderd solicitar ao professor responsével pelos TCC, mediante
justificativa por escrito, desligamento da orientacdo do aluno. Neste caso, o Colegiado

de Curso indicara um novo orientador para o aluno.

Art. 26°. Ao aluno que desenvolveu o TCC num semestre e for reprovado, é vedada a
defesa do mesmo ou de novo Trabalho, qualquer que seja a alegacdo, no semestre da

reprovacao.

VIl — DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TCC

Art. 27°. A versao final do TCC corrigida pelo académico e revisada pelo orientador
devera ser entregue pelo aluno na coordenacdo do curso com as assinaturas da banca

examinadora, no prazo maximo de 20 dias apds a defesa.

Paragrafo Unico: A verséao final do TCC consiste de uma versao digital no formato
apresentado na disciplina ZOT 7001- Projeto de Conclusdo de Curso, conforme
normas da ABNT, entregue a coordenacdo do curso e aos membros da banca e a
biblioteca setorial CCA-UFSC.

Art. 28° A entrega da versao definitiva do TCC é requisito para a colagao de grau. O
académico que ndo entregar a verséo definitiva devidamente assinada pela banca no
prazo estabelecido no Art. 21 permanecera com conceito | e seguira a resolucdo
017/CUN/97.



IX— DA ATRIBUICAO DO CONCEITO FINAL A
DISCIPLINA ZOT 7006 — TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 29°. A nota final atribuida a disciplina ZOT 7006 - Trabalho de Conclusao de Curso,
compreendera a nota de participacao nas defesas do TCC, com peso de 10%, e a nota

final da defesa de TCC atribuida pela banca, com peso de 90%.

Paragrafo Gnico: SO recebera nota de participagdo nas defesas de TCC o aluno que
comparecer em 75% ou mais das sessOes de defesa, sendo-lhe atribuido neste caso
nota 10,0 (dez), o comparecimento em menos do que 75% acarretara nota 0,0 (zero)

de participacéo.

Art. 30°. Considera-se aprovado na disciplina ZOT 7006 - Trabalho de Conclusédo de
Curso o aluno que:
81° Obter média ponderada igual ou superior a 6,0 considerando as notas de

participacéo e defesa;

§2°. Entregar a versdo final do TCC em PDF e assinada pelos membros da banca em

verséo digital em data estipulada no inicio do semestre.

X — DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 31°. As altera¢gdes neste ato normativo estardo em vigor desde a sua aprovagao
pelo Colegiado do Curso de Zootecnia em reunido do dia 22 de junho de 2022 e tera
sua vigéncia a partir do semestre 2022.1. Alunos que ingressaram no curso anterior a

esta data igualmente poderédo requerer e usufruir destas validacdes.

Art. 32°. Os casos omissos devem ser resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Graduacédo em Zootecnia.



